
İŞLETME DEFTERİ
1. İşletme Defterinin Tanımı: İşletme defteri, Türk Ticaret Kanunu’nun 66/3 maddesine göre ikinci sınıf tacirlerin ekonomik faaliyetlerini izledikleri defterlerdir. 
4.1. İşletme Defteri Gider Sayfasındaki Bilgiler:
1. Sayfa numarası 
2. Nakli yekün satırı (Bir önceki sayfanın toplamının aktırıldığı toplam satırı. Dönemin ilk günü bir önceki dönemden devreden mal tutarı varsa bu satıra yazılır.)(Dönem Başı Mal Mevcudu)
3. Kayıt sıra numarası
4. Kayıt tarihi 
5. Alınan belgenin tarihi ve numarası 
6. Kaydı yapılan ticari belge ile ilgili açıklama
7. İşletme giderleri (kira, su, elektrik, kırtasiye, temizlik, ısınma, işçilik vb.) ile ilgili ticari belgenin tutarları yazılır.
8. İşletmede satılmak üzere alınan malın toplam değeri yazılır.
9. Mal alışları ve diğer giderler için ödenen indirilecek KDV yazılır.
10. Mal bedeli veya giderlerin bedeli ile KDV toplamı yazılır.
11. Tüm sayfaya yazılan gider, mal, KDV ve toplam bedellerin yazıldığı satır.
İşletme defteri gider sayfası aşağıdaki gibidir:
	Sıra No
	Kayıt
Tarihi
	Alınan Belgenin Tarih ve Numarası
	AÇIKLAMA
	Ödenen Ücret ve Diğer Giderler
	Alınan Mal Bedeli
	İndirilecek KDV
	TOPLAM
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Örnek: Bir işletme 2008 yılının Aralık Ayı işlemleri aşağıdaki gibidir:
- İşletmenin dönem başı mal mevcudu 10.000 TL dir
- İşletme 02.12.2008 tarihinde işyeri kirası olarak 1.000 TL parayı bankaya yatırmıştır. Karşılğında dekont almıştır. Dekont numarası: 38701
- İşletme 09.12.2008 tarihinde 6.000 TL tutarında malı 875 nolu fatura ile almıştır. KDV oranı %8 hariç
- İşletme 12.12.2008 tarihinde 400 TL tutarındaki elektrik faturasını ödemiştir. Fatura numarası: 9088. KDV %18 hariç
- İşletme 15.12.2008 tarihinde 5.000 TL tutarında malı 987 nolu fatura ile almıştır. KDV oranı %8 hariç
Cevap: İşletmenin işletme defterinin gider sayfası aşağıdaki gibi doldurulur:
Gider Sayfası
	Sıra No
	Kayıt
Tarihi
	Alınan Belgenin Tarih ve Numarası
	AÇIKLAMA
	Ödenen Ücret ve Diğer Giderler
	Alınan Mal Bedeli
	İndirilecek KDV
	TOPLAM

	1
	01.12.2008
	-
	D.B.M.M.
	-
	10.000
	-
	10.000

	2
	02.12.2008
	02.12.2008 / 38701
	Kira Ödemesi
	1.000
	-
	-
	1.000

	3
	09.12.2008
	09.12.2008 / 875
	Mal Alımı
	-
	6.000
	480
	6.480

	4
	12.12.2008
	12.12.2008 / 9088
	Elektrik Ödemesi
	400
	-
	72
	472

	5
	15.12.2008
	15.12.2008 / 987
	Mal Alımı
	-
	5.000
	400
	5.400

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	TOPLAM
	1.400
	21.000
	952
	23.352



6.1. İşletme Defteri Gelir Sayfasındaki Bilgiler:
1. Sayfa numarası 
2. Bir önceki gelir sayfasının yazıldığı aktarılan toplam satırı
3. Yapılan işlemlerin sıra numarası
4. Satışı yapılan mal veya yapılan iş karşılığında düzenlenen satış belgesinin tarihi
5. Satış belgesinin numarası
6. Mal satışının veya işin kime yapıldığının açıklaması
7. Mal satışı dışında elde edilen gelirlerin tutarının yazıldığı sütun
8. Satışı yapılan malın bedelinin yazıldığı sütun
9. Yapılan iş veya satılan mal bedeli üzerinden hesaplanan KDV sütunu
10. Diğer gelirler veya mal bedeli toplamının yazıldığı toplam sütunu
11. Sayfanın dikey toplamının yazıldığı genel toplam satırı. Bu satıra yazılan tutarlar, bir sonraki sayfanın aktarılan toplam satırına aktarılır.
İşletme defteri gelir sayfası aşağıdaki gibidir:
	Sıra No
	Kayıt
Tarihi
	Verilen Belgenin Tarih ve Numarası
	AÇIKLAMA
	Alınan Ücret ve Diğer Gelirler
	Satılan Mal Bedeli
	Hesaplanan KDV
	TOPLAM
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[bookmark: _GoBack]İşletme defteri gelir sayfası ile ilgili örnekler:
Örnek: Bir işletme 2008 yılının Aralık Ayı işlemleri aşağıdaki gibidir:
- İşletme 05.12.2008 tarihinde 6.000 TL tutarında malı 75 nolu fatura ile satmıştır. KDV oranı %8 hariç
- İşletme 15.12.2008 tarihinde 400 TL tutarındaki bir iş yapmıştır. Karşılğında makbuz kesmiştir. Makbuz numarası: 008. KDV %8 hariç
- İşletme 18.12.2008 tarihinde 240 TL bankadan faiz gelirini 768 nolu makbuz ile çekmiştir.
- İşletme 20.12.2008 tarihinde 2.000 TL tutarında malı 76 nolu fatura ile satmıştır. KDV oranı %8 hariç
- İşletmenin dönem sonu mal mevcudu 3.500 TL dir.
Cevap: İşletmenin işletme defterinin gelir sayfası aşağıdaki gibidoldurulur:
Gelir Sayfası
	Sıra No
	Kayıt
Tarihi
	Verilen Belgenin Tarih ve Numarası
	AÇIKLAMA
	Alınan Ücret ve Diğer gelirler
	Satılan Mal Bedeli
	Hesaplanan KDV
	TOPLAM

	1
	05.12.2008
	05.12.2008 / 75
	Mal Satımı
	-
	6.000
	480
	6.480

	2
	15.12.2008
	15.12.2008 / 008
	Hizmet Yapımı
	400
	-
	32
	432

	3
	18.12.2008
	18.12.2008 / 768
	Faiz Geliri
	240
	-
	-
	240

	4
	20.12.2008
	20.12.2008 / 76
	Mal Satımı
	-
	2.000
	160
	2.160

	5
	31.12.2008
	31.12.2008
	D.S.M.M.
	-
	3.500
	-
	3.500

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	TOPLAM
	640
	11.500
	672
	12.812



